АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.06.2012г. № 306

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества».


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011года № 373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Льговского района Курской области от 20.01.2012 года № 24 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Льговского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества».

2. Управляющему делами Администрации Льговского района обеспечить размещение административного регламента по исполнению отделом земельных, имущественных правоотношений муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам» в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Льговского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Льговского района И.В.Гуринович.

Глава Льговского района А.И. Поляков

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Льговского района Курской области

от 27.06.2012 г. №306

Административный регламент Администрации Льговского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент Администрации Льговского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Льговского района Курской области, ее структурных подразделений, порядок их взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 1.2 административного регламента. 

1.2. Круг заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, независимо от их организационно-правовой и (или) индивидуальные предприниматели, физические лица, претендующие на заключение договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Льговский район» Курской области (далее – заявители).

Участники конкурсов и аукционов должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам.

От имени заявителя может выступать другое физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Местонахождение Администрации Льговского района Курской области: Курская область, г. Льгов, ул. Красная Площадь, 4. 

Местонахождение отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области (далее- отдел): Курская область, г. Льгов, ул. Красная Площадь, 4. 

Сведения о графике работы отдела:

Понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

Прием заявлений и документов осуществляется в приемные дни: вторник, среда, четверг с 9.00 до 18.00.

Выходной: суббота, воскресенье.

Телефон для справок и консультаций/факс: 8 (47140) 2-15-87

Адрес электронной почты: lgovyap@rambler.ru 
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается:

- на официальном сайте Администрации Льговского района Курской области в сети Интернет http://lgovskyraion.ucoz.ru 
- в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее – Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях о ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области»:

- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистами отдела не может превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте) осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заявителя в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист отдела, принявший звонок, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Льговского района Курской области в сети Интернет и на Портале.

На информационном стенде в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- место нахождения, номера контактных телефонов (телефонов для справок), график (режим) работы, адрес электронной почты, официальный сайт в сети Интернет Администрации Льговского района Курской области, в котором заявители могут получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента предоставляемой муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, направляемых заявителем в Администрацию Льговского района Курской области, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

На официальном сайте Администрации Льговского района Курской области в сети Интернет размещается:

- наименование и почтовый адрес, адрес электронной почты Администрации Льговского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, почтовый адрес и график работы Администрации Льговского района Курской области;

- справочный телефон, по которому можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в аренду муниципального имущества».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Льговского района Курской области.

Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области (далее - отдел).

Администрация Льговского района Курской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов;

-заключение договора аренды муниципального имущества по результатам проведения торгов;

- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок подготовки заявления о даче согласия в Управление Федеральной антимонопольной службы по Курской области – 7 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Льговского района Курской области.

 Максимальный срок оформления договора аренды без проведения торгов - 20 дней со дня поступления в Администрацию Льговского района Курской области согласования из Управления Федеральной антимонопольной службы по Курской области.

 Максимальный срок оформления договора аренды по результатам торгов определяется в соответствии с действующим законодательством.

 Отказ в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Льговского района Курской области. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 8.12.1994 № 238-239);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

 - Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 - Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- Закон Курской области от 30.05.2008 №32-ЗКО «О порядке рассмотрения обращений граждан в Курской области»;

 - Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- Устав муниципального района «Льговский район» Курской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги на заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов.

 Письменное обращение, которое должно содержать сведения, позволяющие установить, о каком именно имуществе идет речь, цель использования имущества, почтовый и/или электронный адрес, номер контактного телефона, срок аренды (заявление).

Письменное обращение подписывается уполномоченным лицом заявителя.

При предоставлении заявления представителем заявителя, действующего на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Письменное обращение, являющееся основанием для предоставления муниципальной услуги, предоставляется в Администрацию Льговского района Курской области посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой.

К письменному обращению прилагаются заверенные копии следующих документов:

 а) для юридического лица:

- копии учредительных документов;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- юридические и банковские реквизиты заявителя; 
- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление на аренду имущества.

б) для физического лица:

- копия паспорта.

в) для индивидуальных предпринимателей:

- копия паспорта;

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.6.2. Перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги на заключение договора аренды муниципального имущества путем проведения конкурса.

Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией и приказом Федеральной антимонопольной службы №67 от 10.02.2010.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.6.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги на заключение договора аренды муниципального имущества путем проведения аукциона.

Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе и приказом Федеральной антимонопольной службы №67 от 10.02.2010.

 Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование, о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению имеют значение для принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Льговского района Курской области не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производится в следующих случаях:

- если заявление написано неразборчиво, не содержит наименования юридического лица, Ф.И.О. заявителя, их почтового и/или электронного адреса;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- документы, определенные пунктом 2.6. административного регламента, представлены не в полном объеме, наличие в документах недостоверной информации; 

- заявление не содержит сведения, наличие которых необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам конкурса, аукциона;

- заявитель не внес задаток, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- заявка на участие в конкурсе или аукционе не соответствует требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- заявка подана на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решение арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги, а также платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о представлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о представлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не должно превышать 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Письменное обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Администрацию Льговского района Курской области.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги.

2.14.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, т.е. на рабочих местах специалистов.

2.14.2. Рабочие места специалистов отдела оснащены настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и замещаемой должности.

2.14.3. Каждое рабочее место специалистов отдела оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.14.4. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют средства пожаротушения.

2.14.5. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оснащено информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.14.6. В местах для ожидания и приема граждан размещается на информационном стенде или информационном терминале визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги. 
2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.15.1. Направление заявления почтовым отправлением, электронной почтой и путем личного обращения.

2.15.2. Возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.15.4. Осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.5 .Обжалование решений, действий (бездействий) специалистов отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.15.6. При направлении заявления почтовым отправлением или электронной почтой, непосредственного взаимодействия заявителя с специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не требуется.

2.15.7. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.16.2. Заявитель может направить заявление и приложенные к нему документы для предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной цифровой подписи по электронному адресу Администрации Льговского района Курской области.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению Администрацией Льговского района Курской области муниципальной услуги "Предоставление в аренду муниципального имущества" приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация письменных обращений; 

- рассмотрение письменных обращений; 

-предоставлении в аренду муниципального имущества по результатам проведения торгов; 

- заключение договора аренды. 

3.3. Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация письменных обращений; 

- рассмотрение письменных обращений; 

- принятие решения о проведении торгов, которое оформляется в виде постановления Администрации Льговского района Курской области; 

- размещение информационного сообщения о проведении торгов; 

- прием заявок; 

- рассмотрение заявок и определение перечня участников торгов; 

- проведение торгов; 

- определения победителя торгов; 

- заключение договора аренды по результатам торгов. 

3.4. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступившее в Администрацию Льговского района Курской области заявление в виде почтового отправления, по электронной почте или предоставленное лично заявителем. 

Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты поступления заявления. 

Заявление, поступившее в электронном виде, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте, распечатывает и передает в день поступления должностному лицу, ответственному за регистрацию документов, для регистрации в установленном порядке.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших заявлений или отказ в приеме письменного обращения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.5. Рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация письменного обращения.

Должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, передает заявление на визирование Главе Льговского района Курской области.

 После получения визы должностное лицо, ответственное за регистрацию заявления, передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации Льговского района Курской области, который поручает рассмотрение заявления начальнику отдела.

Начальник отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления рассматривает и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

Результатом выполнения административной процедуры является резолюция начальника отдела с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.6. Предоставление в аренду муниципального имущества без проведения торгов либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень основания предоставления муниципальной услуги без проведения торгов:

- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

- государственным и муниципальным учреждениям;

- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, государственным и муниципальным образовательным учреждениям, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

- для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- в порядке, установленном главой 5 Федерального закона №135-ФЗ;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

- являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

- лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

- передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является резолюция начальника отдела с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

 Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает:

- наличие объекта в базе данных имущества муниципальной собственности муниципального района «Льговский район» Курской области, указанного в заявлении заявителя;

- возможность предоставления в аренду муниципального имущества;

-соответствие предоставленных документов, перечню установленному пунктом 2.6.1. административного регламента.

По результатам рассмотрения документов Отдел в пределах своих полномочий принимает решения:

- о заключении договора аренды муниципального имущества целевым назначением без проведения торгов (если поступило одно заявление на аренду объекта), при условии согласования Управления Федеральной антимонопольной службы по Курской области;

- о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества (если поступило более одного заявления на аренду объекта);

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае выявления несоответствия представленных документов, установленных пунктом 2.6.1. административного регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект отказа и направляет заявителю в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный Главой Льговского района Курской области.

В случае принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении в аренду муниципального имущества и передает начальнику отдела, заместителю Главы Льговского района Курской области для согласования.

Результатом административной процедуры является постановление Администрации Льговского района Курской области о предоставлении в аренду муниципального имущества, подписанное Главой Льговского района Курской области, или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 14 дней.

3.6.2. Заключение договора аренды без проведения торгов.

Основанием начала административной процедуры является постановление Администрации Льговского района Курской области о предоставлении в аренду муниципального имущества.

Предоставление в аренду муниципального имущества производится на основании краткосрочных (на срок до одного года) или долгосрочных (на срок один год и более) договоров.

Договор, заключенный на срок не менее года подлежит государственной регистрации и вступает в законную силу со дня такой регистрации.

Внесение изменений в договор аренды, расторжение договора аренды или заключение договора аренды на новый срок.

Изменения договора аренды оформляются в виде дополнительного соглашения к нему и рассматриваются в течение 30 дней со дня получения предложений от сторон по договору.

Расторжение договора аренды производится по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и договором аренды.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- заключение договора аренды.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.7. Предоставление в аренду муниципального имущества по результатам проведения торгов.

3.7.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления осуществляется в соответствии с п.3.4. настоящего Регламента.

3.7.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления осуществляется в соответствии с п.3.5.2 настоящего Регламента.

3.7.3. Принятие решения о проведении торгов (аукциона).

Основанием для выполнения административной процедуры является резолюция начальника отдела.

О принятом решении заинтересованное лицо уведомляется в письменном виде в пятидневный срок со дня принятия соответствующего решения.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о проведении торгов (аукциона) и предает начальнику отдела для согласования.

Указанное решение должно быть принято в тридцатидневный срок со дня поступления соответствующего заявления со всеми необходимыми документами.

Результатом административной процедуры является постановление Администрации Льговского района Курской области о проведении торгов (аукциона).

3.7.4. Размещение информационного сообщения о проведении торгов (аукциона).

Основанием для опубликования информационного сообщения о проведении торгов (аукциона) является постановление Администрации Льговского района Курской области о проведении торгов (аукциона).

Информационное сообщение размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Льговского района Курской области, определенных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

Результатом выполнения административной процедуры является размещение информационного сообщения на сайте Администрации Льговского района Курской области и в средствах массовой информации.

3.7.5. Прием заявок.

После размещения информационного сообщения в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Льговского района Курской области заявители обращаются с заявкой на участие в торгах (аукционе).

Заявка на участие в торгах (аукционе) подается в срок и по форме, которая установлена документацией об аукционе с перечнем документов, указанных в п.п. 2.6.2., 2.6.3 раздела 2 административного регламента.

Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета торгов (аукциона (лота)).

Прием заявок на участие в торгах (аукционе) прекращается в указанный в извещении о проведении торгов (аукциона) день рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе) непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

Каждая заявка на участие в торгах (аукционе), поступившая в срок, указанный в извещении о проведении торгов (аукциона), регистрируется. По требованию заявителя может быть выдана расписка в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в торгах (аукционе) заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе). В случае если было установлено требование о внесении задатка, задаток возвращается указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления уведомления об отзыве заявки на участие в торгах (аукционе).

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах (аукционе) подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

Результатом административной процедуры является допуск заявителя к участию в торгах (аукционе).

3.7.6. Рассмотрение заявки и определение перечня участников торгов (аукциона).

Заявки на участие в торгах (аукционе) рассматриваются на заседании комиссии по проведению конкурсов или аукционов.

Комиссия по проведению конкурсов или аукционов рассматривает заявки на участие в торгах (аукционе) на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией и/или документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям действующего законодательства.

Срок рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе) не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в торгах (аукционе) в отношении одного и того же предмета (лота) при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в торгах (аукционе) такого заявителя, поданные в отношении данного предмета (лота), не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе) конкурсной и/или аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в торгах (аукционе) заявителя и о признании заявителя участником торгов (аукциона) или об отказе в допуске такого заявителя к участию в торгах (аукционе) в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе).

 Протокол ведется секретарем конкурсной или аукционной комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной или аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах (аукционе) подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

В случае если в конкурсной документации или документации об аукционе было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов (аукциона) обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к участию в торгах (аукционе), в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в торгах (аукционе) всех заявителей или о признании только одного заявителя участником торгов (аукциона), аукцион признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией или документацией об аукционе предусмотрено два и более предмета (лота), аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником торгов (аукциона) принято относительно только одного заявителя.

Результатом административной процедуры является протокол заседания конкурсной или аукционной комиссии.

3.7.7. Проведение торгов (аукциона).

В торгах (аукционе) могут участвовать только заявители, признанные участниками торгов (аукциона). Организатор торгов (аукциона) обязан обеспечить участникам торгов (аукциона) возможность принять участие в торгах (аукционе) непосредственно или через своих представителей.

Торги проводятся организатором торгов (аукциона) в присутствии членов конкурсной (аукционной) комиссии и участников торгов (аукциона) (их представителей).

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона".

Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведет протокол аукциона.

Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов организатором аукциона или специализированной организацией в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

3.7.8. Определение победителя торгов (аукциона).

Победителем торгов (аукциона) признается лицо, предложившее наиболее высокую цену за право на заключение договора аренды, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

3.7.9. Заключение договора аренды по результатам торгов (аукциона).

По результатам торгов по продаже права заключения договоров аренды отдел заключает с победителем торгов (аукциона) договор купли-продажи права заключения договора аренды в отношении объекта.

В течении десяти дней со дня поступления в бюджет Льговского района Курской области денежных средств от продажи на торгах (аукционе) права заключения договора аренды в отношении объекта отдел заключает с победителем торгов (аукциона) договор аренды в отношении объекта.

Результатом административной процедуры является:

- заключение договора аренды.

Максимальный срок исполнения административной услуги 10 дней со дня поступления в бюджет денежных средств.

Изменения договора аренды оформляются в виде дополнительного соглашения к нему и рассматриваются в течение 30 дней со дня получения предложений от сторон по договору.

Расторжение договора аренды производится по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и договором аренды.

До 1 июля 2015 года разрешается заключение на новый срок без проведения конкурсов или аукционов договоров аренды, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135–ФЗ «О защите конкуренции» и заключенных до 1 июля 2008 года с субъектами малого или среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), при условии отсутствия на момент заключения такого договора аренды на новый срок оснований для его досрочного расторжения, предусмотренных гражданским законодательством. При этом заключение предусмотренных настоящей частью договоров аренды возможно на срок не более чем до 1 июля 2015 года.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- заместитель Главы Администрации Льговского района Курской области, курирующий работу отдела;

- начальник отдела, ответственный за организацию работы в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также специалистов отдела

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) должностных лиц отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке:

- заявители могут обратиться устно или письменной форме, в электронной форме к начальнику отдела и (или) Главе Льговского района Курской области о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов отдела, нарушении положений настоящего административного регламента;

- по результатам рассмотрения обращения начальник отдела и (или) Глава Льговского района Курской области принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований;

 - письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте (электронной почте).

5.2. Предметом досудебного обжалования является решение и действие (бездействие), принятые специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступившее в письменной форме, в электронной форме или устное обращение с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

5.4. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений. В письменной жалобе указываются: фамилия, имя, отчество заявителя; полное наименование юридического лица (в случае обращения организации); почтовый адрес; предмет жалобы; личная подпись заявителя. 

5.5. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Обращение заявителей, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.8. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к специалисту, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.
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