АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.06.2012г. № 305
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам».

В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011года № 373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Льговского района Курской области от 20.01.2012 года № 24 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Льговского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам».

2. Управляющему делами Администрации Льговского района обеспечить размещение административного регламента по исполнению отделом земельных, имущественных правоотношений муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам» в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Льговского района.

3. Контроль за   выполнением  настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Льговского района И.В.Гуринович.

Глава Льговского района                                                        А.И. Поляков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Льговского района Курской области

от 27.06.2012г.  № 305
Административный регламент отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков,  находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования юридическим лицам и гражданам».

1.1.2. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации Льговского района.

1.2. Наименование органа местного самоуправления по исполнению муниципальной услуги

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Заявления на предоставления услуги принимаются в отделе  земельных,  имущественных правоотношений Администрации Льговского района

1.2.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. 

1.3 Перечень нормативно - правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 212 -ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности»;
- Федеральный закон от 18.06.2001 г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 15.04.1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических, и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
- Федеральный закон от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- Федеральный закон от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года №808 «Об организации и проведении торгов по продаже земельных участков либо права аренды земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Конституцией Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «Об введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Уставом  муниципального района «Льговский район» Курской области. 

1.4 Описание результатов предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Результатом исполнения муниципальной услуги могут являться: 

- предоставление права собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельных участков, находящихся в ведении муниципального образования, физическим и юридическим лицам из земель несельскохозяйственного назначения, заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка, либо отказ в предоставлении испрашиваемого права на земельные участки.
1.5 Описание заявителей

1.5.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являться:

- физические и юридические лица;

- представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.2.  Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги

2.2.1.  Местонахождение  и график  работы  Отдела 

Адрес:  307750, Курская область, г. Льгов, ул. Красная Площадь, 4. 

Телефон 8-(47140)-2-15-87;

график работы отдела земельных, имущественных правоотношений: с понедельника по пятницу с 09.00 до 18.00 часов,  перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.2.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги представляется:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- по личному обращению;

- посредством публикаций в средствах массовой информации.

2.2.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, почтой, телефонной связи.

2.2.4. Информация о решении в  предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю в устной или письменной форме специалистами Отдела.

2.2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.3.2 Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 

2.3.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2.3.4. В любое время с момента приёма документа заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги

2.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела, уполномоченными на её исполнение.

2.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах размещается следующая информация: 

- место нахождения Отдела;

- график приема; 

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы согласно приложению № 3 к административному регламенту; 

- бланки документов, а также образцы их заполнения; 

- список предоставляемых документов. 

2.4.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона

2.5. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

2.5.1 Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Вторник
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота
Выходной день

Воскресенье
Выходной день

2.5.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.6. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

Срок выполнения административных процедур прием документов заявителя, направление на исполнение документов не должен превышать 10-ти рабочих дней.
Срок выполнения административной процедуры предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка зависит от срока предоставления заявителем комплекта документов, необходимого для постановки на учет объекта недвижимости. В соответствии с Федеральным Законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» постановка на учет объекта недвижимости осуществляется в срок до 20 рабочих дней, следовательно можно сделать вывод о том, что минимальным сроком выполнения административной процедуры является срок 30 рабочих дней.
Срок выполнения административных процедур публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду не должен превышать 33-х рабочих дней.
Срок выполнения административной процедуры предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление, зависит от оперативности предоставления заявителем заявления от лица, сформировавшего земельный участок, о компенсации ему затрат на формирование земельного участка в полном объеме, если заявитель и лицо, сформировавшее земельные участок, это разные люди.
Минимальный срок выполнения административной процедуры – 33 рабочих дней.
Срок выполнения административных процедур подготовка аукциона, подготовка и прием заявок на участие в аукционе, проведение аукциона, заключение договора аренды земельного участка для ведения сельскохозяйственного производства зависит от оперативности предоставления победителем аукциона заявления от лица, сформировавшего земельный участок.
Минимальный срок выполнения административной процедуры – 51 рабочий день.
Таким образом, минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в аренду если подано всего одно заявление равен 87-ми рабочим дням.
Минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в аренду если подано два и более заявления или земельный участок предоставляется в собственность равен 105-ти рабочим дням.
В случае если заявитель поручает получение документов, необходимых для получения муниципальной услуги, специалистам Отдела, общий срок исчисляется с момента получения Отделом всех необходимых для получения муниципальной услуги документов (по дате регистрации получения последнего ответа на запрос).
При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.
Максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление муниципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 10 минут с момента, на который была осуществлена запись.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Срок рассмотрения заявки на предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование не должен превышать 30 дней с момента регистрации. В случае представления заявителем в ходе рассмотрения заявки дополнительных материалов срок принятия решения исчисляется с момента регистрации таких дополнительных материалов.
2.7 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
3) копия Выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРП;
4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
5) кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если испрашиваемое право на земельный участок – постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, собственность);
6) документы, подтверждающие право собственности заявителя на здание, расположенное на испрашиваемом земельном участке, техническая документация на здание (в случае, если испрашиваемое право на земельный участок – собственность);
2.8 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении принимается в случае, если:
-с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
-заявитель не представил в установленный срок необходимые для предоставления услуги сведения;
-представленные материалы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и Курской области;
-изъятие заявленного земельного участка из оборота;
-  резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования.

2.9 Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

2.9.1. Приём граждан и юридических лиц для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Отдела, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

2.9.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.9.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.9.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.9.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных  действий (процедур):

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (физическое или юридическое лицо) в администрацию Льговского района Курской области с документами, предусмотренными подпунктом 2.7. настоящего регламента.

Регистрация представленных документов производится должностными лицами Администрации Льговского района Курской области, ответственными за делопроизводство, в течение трех дней с момента поступления. При регистрации заявке присваивается входящий номер.
Глава администрации Льговского района направляет поручение о рассмотрении заявления Начальнику Отдела, получивший поручение о рассмотрении обращения, в тот же день принимает организационное решение о порядке дальнейшего рассмотрения обращения.
Для рассмотрения документов Начальник Отдела назначает сотрудника своего отдела, в должностные обязанности которого входят указанные функции (далее – должностное лицо).
Должностные лица, ответственные за проверку информации, представленной заявителем, и подготовку материалов для заключения договора аренды – главный специалист-эксперт Отдела. В обязанности должностного лица входит:
1) рассмотрение вопроса о предоставлении свободного земельного участка в аренду:
- утверждение акта выбора земельного участка;
- организация публикации в средствах массовой информации извещения о наличии свободных земельных участков;
2) в месячный срок со дня публикации:
-сбор и анализ заявок, поступающих от претендентов на земельный участок;
-передача материалов на проведение оценочных работ;
-подготовка материалов для принятия решения о проведении торгов;
-предоставление заявителем кадастрового паспорта на земельный участок;
-в двухнедельный срок после определения арендатора подготовка материалов для принятия решения о предоставлении земельного участка единственному заявителю либо победителю торгов;
3) при рассмотрении вопроса о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование земельного участка, в двухнедельный срок произвести экспертизу представленных документов и подготовить материалы для принятия решения о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование земельного участка.
В случае возникновения у должностного лица сомнений в достоверности представленных данных немедленно известить об этом заявителя, который вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок предоставления услуги продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.
Результатом предоставления муниципальных услуг является получение Заявителем правоустанавливающего документа на земельный участок.
Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:
- решения Администрации о предоставлении земельного участка;
- договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;
- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется начальником отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Консультант, оказывающий государственную услугу, несет персональную ответственность за:

- правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению документов.

Персональная ответственность, должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения консультантом, должностным лицом положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.3. Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение установленного настоящим регламентом порядка и сроков исполнения административных процедур.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

- По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к регламенту отдела земельных,

имущественных правоотношений Администрации

Льговского района Курской области по

предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование, аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципального

образования юридическим лицам и гражданам »

Адрес и телефон отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области

№ Ф.И.О., должность, адрес, телефон.

1. Сеин Сергей Борисович 

Начальник отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Адрес: 307750 Курская область, г.Льгов, ул. Красная Площадь, 4.Тел. 8 (47140) 2-15-87

2. Бурова Наталия Николаевна 

Главный специалист-эксперт отдела земельных, имущественных правоотношений

Адрес: 307750 Курская область, г.Льгов, ул. Красная Площадь, 4.Тел. 8 (47140) 2-15-87

Приложение № 2

к регламенту отдела земельных,

имущественных правоотношений Администрации

Льговского района Курской области по

предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование, аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципального

образования юридическим лицам и гражданам

Главе Льговского района

А.И. Полякову

от _____________________

_______________________

проживающего по адресу:

________________________

Заявление

Прошу предоставить мне в аренду земельный участок, из земель ________________, с кадастровым номером ______________, расположенного по адресу: ______________________________________ для _______________, сроком на _________________.

Подпись : 

Приложение №3

к регламенту отдела земельных,

имущественных правоотношений Администрации

Льговского района Курской области по

предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование, аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципального

образования юридическим лицам и гражданам

ЗАЯВКА

на куплю – продажи находящегося в государственной собственности земельного участка, на котором расположен объект недвижимости 

регистрационный №______

От________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________________________

(далее заявитель).

Адрес заявителя (ей)________________________________________________

(местонахождения юридического лица, место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей)________________________________________

Иные сведения о заявителе___________________________________________

(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

Прошу (сим) продать земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью ______________________ га,

Кадастровый номер ________________________________________________, на котором расположен (ы) объект (ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве собственности (далее - земельный участок).

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

_______________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

_______________________________________________________________

(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)

1.2. Категория земельного участка:_________________________________

1.2.1. Основное целевое назначение: _______________________________

__________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок

_______________________________________________________________

1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок__________________________________

__________________________________________________________________

1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения оборота способности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О приватизации государственного и имущественного имущества».

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№
	Наименование объекта
	Собственник
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объект недвижимости, находящихся в собственности иных лиц.

2.2. Основания отчуждения объекта (ов) недвижимости из государственной собственности ______________________________________

__________________________________________________________________

2.3. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя (ей) _______________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: Документы, указанные в Перечне.

Заявитель:______________________                     _____________________

«____» ____________ г.                                                 М.П.

Приложение №4

к регламенту отдела земельных,

имущественных правоотношений Администрации

Льговского района Курской области по

предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование, аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципального

образования юридическим лицам и гражданам

ОПИСЬ
документов _________________________________________________________

(наименование юридического или физического лица)
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись _________________________

Приложение №4

к регламенту отдела земельных,

имущественных отношений Администрации

Льговского района Курской области по

предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование, аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципального

образования юридическим лицам и гражданам
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