АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.06.2012г. № 302

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для размещения объектов недвижимого имущества »


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Льговского района Курской области от 20.01.2012 года № 24 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Льговского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для размещения объектов недвижимого имущества».

2. Управляющему делами Администрации Льговского района обеспечить размещение административного регламента по исполнению отделом земельных, имущественных правоотношений муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для размещения объектов недвижимого имущества» в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Льговского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Льговского района И.В.Гуринович.

Глава Льговского района



 А.И. Поляков

Утвержден

постановлением Администрации

 Льговского района

 27.06.2012г. №302
Административный регламент отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для размещения объектов недвижимого имущества»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для размещения объектов недвижимого имущества» 

1.1.2. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации Льговского района.
1.2. Наименование органа местного самоуправления по исполнению муниципальной услуги
1.2.1. Органом исполнительной власти Администрации Льговского района, непосредственно предоставляющим государственную услугу, является Отдел земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района (далее – Отдел).
1.2.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
1.3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Льговского района регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Уставом муниципального района «Льговский район» Курской области.

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

- предоставление земельных участков в собственность, аренду находящихся в муниципальной собственности для размещения объектов недвижимого имущества.

- выдача мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.2. Порядок формирования о предоставлении муниципальной услуги

 2.2.1. Местонахождение и график работы Отдела 

Адрес: 307750, Курская область, г. Льгов, ул. Красная Площадь, 4. 

Телефон 8-(47140)-2-15-87;

график работы отдела земельных, имущественных правоотношений: с понедельника по пятницу с 09.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.2.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- по личному обращению;

- посредством публикаций в средствах массовой информации.

2.2.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, почтой, телефонной связи.

2.2.4. Информация о решении в предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю в устной или письменной форме специалистами Отдела.

2.2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
2.3.1 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.
2.3.2 Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
2.3.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
2.3.4. В любое время с момента приёма документа заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.
2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 
2.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги
2.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела, уполномоченными на её исполнение.
2.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.4.3. На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах размещается следующая информация:

- место нахождения Отдела;
- график приема;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;
- порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы согласно приложению № 3 к административному регламенту;

- бланки документов, а также образцы их заполнения;

- список предоставляемых документов. 

2.4.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона
2.5. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

 2.5.1 Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Вторник
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг
9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота
Выходной день

Воскресенье
Выходной день

2.5.2. Срок предоставления государственной услуги составляет:
при подаче заявления о приобретении в аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, в отношении которого проведены кадастровые работы и осуществлена постановка на государственный кадастровый учет, - в течение 19 календарных дней со дня регистрации заявления;
при подаче заявления о приобретении в аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, в отношении которого кадастровые работы не проводились и не осуществлена постановка на государственный кадастровый учет, - в течение 5 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

2.6.1. Заявление и документы предоставляются в Администрацию Льговского района Курской области посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители, представляют следующие документы:

- заявление по форме, указанной в приложении №1 к настоящему регламенту;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии учредительных документов для юридических лиц (для юридических лиц);

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- кадастровый паспорт земельного участка
2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
- подача заявления ненадлежащим лицом;

- заявление и прилагаемые документы по составу, содержанию и форме не соответствуют требованиям настоящего административного регламента; 

- отказ заявителя от получения муниципальной услуги;

- наличие судебного решения об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка;

- отсутствие у Администрации полномочий по распоряжению землями, в состав которых входит испрашиваемый земельный участок.
2.8. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги
2.8.1. Прием заявлений осуществляется в Администрации Льговского района общим отделом.
2.8.2. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии и инициалов работников Администрации Льговского района, осуществляющих прием.
2.8.3. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.
2.8.4. В помещении Администрации Льговского района должны быть оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.
2.8.5. Информация, касающаяся предоставления государственной услуги, должна располагаться на информационных стендах в Администрации Льговского района.
На стендах размещается следующая информация:
общий режим работы Отдела;
номера телефонов работников Администрации Льговского района, осуществляющих прием заявлений и заявителей;
адрес Интернет сайта Отдела;
образец заполнения заявления;
перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
III. Административные процедуры Последовательность административных действий (процедур):

3.1. Последовательность административных действий

Описание состава и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков;

- принятие решения о предоставлении земельных участков в аренду, собственность находящихся в муниципальной собственности для размещения объектов недвижимого имущества;

- выдача заявителю документов.
Состав и последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны в блок-схеме (Приложение №2 к настоящему административному регламенту). 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления о бесплатном предоставлении земельного участка.

При личном обращении или поступлении заявления по почте должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации, делает отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление на визирование Главе Льговского района Курской области.

При поступлении заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием таких документов, распечатывает поступившее заявление, направляет заявителю подтверждение о его получении и передает поступившее заявление на регистрацию должностному лицу, который регистрирует заявление и направляет его на визирование Главе Льговского района Курской области.

После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации Льговского района Курской области, курирующему работу отдела, который направляет заявление на рассмотрение начальнику отдела экономики, труда, земельных и имущественных отношений.

После рассмотрения заявления начальник отдела передает его на исполнение специалисту отдела с указанием в форме резолюции его фамилии и инициалов.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления, направление его для исполнения специалисту отдела либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в п. 2.8 административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков. 

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления от лица, заинтересованного в получении земельного участка. 

Специалист отдела проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней. 

3.2.4. Выдача заявителю документов.

Выдача заявителю постановления о предоставлении в аренду, собственность, земельных участков находящихся в муниципальной собственности для размещения объектов недвижимого имущества и либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, направляется услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка, а в случае обращения по электронной почте – на электронный адрес заявителя.
 Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района, ответственным за организацию работы отдела по предоставлению услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.
4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации Льговского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам администрации либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет сайт администрации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

- По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

 к регламенту отдела земельных, 
 имущественных правоотношений Администрации 
 Льговского района Курской области о

 предоставлении муниципальной услуги 
 «Предоставление земельных участков,

 Находящихся в муниципальной собственности, для

 размещения объектов недвижимого имущества» 
 
Адрес и телефон отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области

№ Ф.И.О., должность, адрес, телефон.

1. Сеин Сергей Борисович
Начальник отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Адрес: 307750 Курская область г. Льгов, ул. Красная Площадь, 4, Тел. 8(47140) 2-15-87
2. Бурова Наталия Николаевна 

Главный специалист-эксперт отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.
Адрес: 307750 Курская область, г.Льгов, ул. Красная Площадь, 4, Тел. 8 (47140) 2-15-87.
 Приложение № 2

 к регламенту отдела земельных, 
 имущественных правоотношений Администрации 
 Льговского района Курской области о

 предоставлении муниципальной услуги 
 «Предоставление земельных участков,

 Находящихся в муниципальной собственности, для

 размещения объектов недвижимого имущества» 
 
 Главе Льговского района 
 _____________________________

 _____________________________ 
 (фамилия, имя, отчество заявителя)

 прож. по адресу: ____________________________

 __________________________________________

заявление.

Прошу Вас предоставить земельный участок в аренду (собственность) площадью _____ кв.м., с кадастровым номером ____________________, распложенный по адресу: __________________________________, предназначенный для _______________________________.

(указать вид разрешенного использования)

____________________ ______________________
 
(дата) (подпись)

 Приложение № 3

 к регламенту отдела земельных, 
 имущественных правоотношений Администрации 
 Льговского района Курской области о

 предоставлении муниципальной услуги 
 «Предоставление земельных участков,

 Находящихся в муниципальной собственности, для

 размещения объектов недвижимого имущества» 
 
БЛОК-СХЕМА

 последовательности прохождения процедуры предоставления 

муниципальной услуги

	Заявитель
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	Рассмотрение заявления Главой Льговского района Курской области и передача его заместителю Главы Администрации Льговского района Курской области


	Рассмотрение заявления заместителем Главы Администрации Льговского района Курской области и передача его начальнику отдела муниципального имущества и земельных правоотношений Администрации Льговского района Курской области


 
	Рассмотрение заявления начальником отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области, передача заявления специалисту для исполнения
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